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WEBINARIUM: Udzielanie zamowien w INSTYTUCJACH
KULTURY

Program

I. Problemy przy szacowaniu wartosci zaméwienia
1. Czy kazdy wydatek finansowy to zamoéwienie publiczne — m.in. aspekt uwzgledniania w sprawozdaniu rocznym
przekazywanym Prezesowi UZP zamoéwien o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt oraz zaméwien na ustugi lub dostawy z zakresu
dziatalnosci kulturalnej
2. Czy i kiedy nalezy sumowac zamoéwienia (m.in. z uwzglednieniem specyfiki zamoéwien w instytucji kultury)
3. Kiedy mamy do czynienia zzamoéwieniami odrebnymi, nieplanowanymi
4. Jak rozumiec zakaz dzielenia zamdwienia na czesci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy — Prawo zaméwien
publicznych

1. Watpliwosci i btedy dotyczace korzystania z wytaczenia spod obowigzku stosowania ustawy Pzp na podstawie z art. 11 ust. 5
pkt Pzp
1. Kiedy mozna skorzysta¢ z wytaczenia stosowania ustawy Pzp dla dostaw lub ustug z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzanych z organizacjg wystaw, koncertéw, spektakli kulturalnych itd.
2. Czy i jakie dodatkowe obowiazki powinna wykonac¢ instytucja kultury w przypadku udzielania zaméwienia z wytaczeniem
stosowania ustawy Pzp na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp

11l. Reguty udzielania zaméwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt z uwzglednieniem przepiséw o finansach publicznych
1. Czy wewnetrzny regulamin udzielania zamoéwien jest niezbedny — utatwienie czy utrudnienie
2. Na co zwracajg uwage organy kontrolne w przypadku obowigzywania regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci mniejszej
niz 130 000 zt - przyktady ,z zycia wziete”
3. Whniosek (zapotrzebowanie) na zaméwienie o wartosci mniejszej niz 130 000 zt
4. Czy i jakie zamoéwienia mozna wytaczy¢ spod Regulaminu
5. Czy warto wprowadzi¢ progi kwotowe w Regulaminie, od ktérych uzaleznione s3 metody udzielania zaméwien o wartosci
mniejszej niz 130 000 zt

IV. Praktyczne aspekty dotyczace przygotowania procedury udzielenia zamdéwienia o wartosci mniejszej niz 130 000 zt
1. Problemy z opisem przedmiotu zaméwienia — czy mozna wskaza¢ na konkretne produkty, towary, co mozna a czego nalezy
unikad
2. Czy kierowanie sie wytacznie ceng przy wyborze oferty wykonawcy to zawsze wtasciwe rozwigzanie w instytucji kultury
i gwarancja wydatku oszczednego w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, jakie watpliwosci sie z wigza z kryteriami
oceny ofert
3. Jaka forme komunikacji z wykonawcami zastosowadé, w tym jak wymagac ztozenia oferty, czy upublicznia¢ zapytanie
ofertowe czy kierowa¢ bezposrednio do wykonawcéw — plusy i minusy w Swietle analizy wynikéw kontroli zaméwien
o wartosci mniejszej niz 130 000 zt
4. Czy wymagac ztozenia dokumentéw przez wykonawce i jak zabezpieczy( sie przed nierzetelnymi wykonawcami

V. Praktyczne aspekty dotyczace badania i oceny ofert oraz rezygnacji z udzielenia zaméwienia
1. Co zrobi¢ gdy ceny sg wyzsze niz kwota na zamoéwienie, czy mozna przeprowadzi¢ negocjacje
2. Jak postapi¢ gdy cena wydaje sie razaco niska



3. Czy i najakich zasadach informowac o wyborze oferty najkorzystniejszej
4. Czy mozliwa jest rezygnacja z udzielenia zamoéwienia — problematyka tzw. zapiséw ostrzegawczych

VI. Umowy dotyczace zamodwiei o wartosci mniejszej niz 130 000 zt
1. W jakiej formie zasadne jest zawarcie umowy, czy mozliwa jest umowa ustna, w jakiej formie zawrze¢ umowe gdy dochodzi
do przeniesienia autorskich praw majatkowych
2. Jakie postanowienia powinny zosta¢ zamieszczone w umowie zwtaszcza przez jednostke sektora finanséw publicznych
w celu zabezpieczenia intereséw — przyktady na podstawie doswiadczen pokontrolnych
3. Na jakich zasadach mozliwa jest zmiana umowy

VII. Dokumentowanie postepowania o wartosci mniejszej niz 130 000 zt i odpowiedzialnos¢ za udzielenie takiego zamoéwienia
1. W jaki sposéb dokumentowac proces udzielania zaméwienia
2. Powierzenie pracownikom jednostki obowigzkéw w zakresie udzielania zaméwien o wartos$ci mniejszej niz 130 000 zt
i odpowiedzialno$¢ za udzielanie takich zamoéwien

Warunki

Warunkiem uczestnictwa w webinarium jest przestanie zgtoszenia za posrednictwem Formularza na stronie www, faksem lub e-
mailem. Jest to jednoznaczne z zawarciem umowy pomiedzy Panstwa firmg a firma MODUS.

Osoby, ktére zapisza sie na webinaria, dzien przed kazdym szkoleniem otrzymajg maila z linkiem do transmisji
webinarium (indywidualnym kodem dostepu)..

Szkolenie nalezy optaci¢ przelewajac po webinarium na podstawie otrzymanej faktury nalezno$¢. Faktura zostanie przestana mailem
lub poczta.

Rezygnacji mozna dokonac na 3 dni robocze przed webinarium w formie pisemnej (Faksem lub e-mailem). Pézniejsza rezygnacja
lub jej brak zobowiazuje do pokrycia kosztéw w 100%.

Organizator zastrzega sobie prawo zmiany terminu lub odwotania webinarium z przyczyn od niego niezaleznych najpdzniej na 1 dzien
przed terminem szkolenia.

Cena szkolenia obejmuje:
- udziat w szkoleniu
- materiaty szkoleniowe przestane e-mailem

Minimalne wymagania sprzetowe: WYMAGANIA SYSTEMOWE:« Potgczenie z Internetem o szybkosci 1 Mb / s lub wyzszej (zalecane
potaczenie szerokopasmowe)e Dla odbierajgcych: gtosniki, WSPIERANE PRZEGLADARKI:* Google Chrome w wersji 55 i nowszyche
Safari 9 i nowsze (z wtyczkg) 11 i nowsze (bez wtyczki)e Opera w wersji 44 i nowsze* Mozilla Firefox w wersji 50 i nowszyche
Microsoft Edge, wszystkie wersjes IE wersja 11 i nowszee Vivaldi wszystkie wersjee Wersja Yandex 16



